子計畫~校慶茶會實施計畫                             
一、依據：本校慶祝50週年校慶總計畫。 
二、目的： （一）協助籌組50週年校慶活動，增進退休教師、校友感情。 
          （二）宏揚校譽，激勵退休教師、校友，發揚內壢精神。 
          （三）聯絡退休教師、校友情誼，共同歡慶內壢50週年校慶。 
三、實施辦法： 

	 
	起迄時間 
	活動內容 
	主持人 
	備註 

	1.  
	10:50~11:00
	相見歡（簽到） 
	 
	 

	1.  
	11:00~11:15
	校長致詞 
介紹貴賓 、貴賓致詞 
	校長 
	 

	1.  
	11:15~11:25
	普天同慶 
	校長 
	 

	
	
	 點蠟燭 
	
	 

	
	
	 吹蠟燭 
	
	 

	
	
	 切蛋糕 
	
	請校長、會長、…一起切蛋糕 

	
	11:25~11:35
	 分蛋糕 
	
	工作人員 

	1.  
	11:35~12:00
	茶話、大團圓 
	校長 
	全體人員 


四、場地布置及工作分配 

	布置地點 
	北側門充氣拱門 

	工作項目 
	辦理日期 
	負責處室 
	備註 

	充氣拱門別字、充氣、架設 
	100年11月x  日 
	總務處 
	 

	布置地點 
	活動中心茶會場地佈置 

	工作項目 
	辦理日期 
	負責人員 
	備註 

	茶水準備 
	100年11月x日 
	總務處全體工友 
	 

	餐點、大蛋糕 
	100年11月x日 
	事務組 
	 

	桌椅佈置 
	100年11月x日 
	總務處全體工友 
	 

	工作項目 
	辦理日期 
	負責人員 
	備註 

	場地清潔布置 
	100年11月x日 
	總務處全體工友 
	 


五、經費來源：本校相關活動經費項下支應。 
六、本計畫經本校50週年校慶籌備委員會議通過後實施，修正時亦同。 
